Na podlagi 25. clena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13, 78/13 - popr., 47/15 - ZZSDT,
33/16 - PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US, 22/19 - ZPosS, 81/19, 203/20 - ZIUPOPDVE, 119/21 - ZCmIS-A,
202/21 - odl. US, 15/22, 54/22 - ZUPS-1, 114/23 in 136/23 - ZIUZDS; v nadaljevanju: ZDR-1) in Pravilnika
0 notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v javnem zavodu »Zavod za kulturo, Sport in turizem
Zalec« §t. K1-2022 z dne 23. 2. 2022, s spremembami in dopolnitvami, javni zavod ZKST Zavod za kulturo,
$port in turizem Zalec objavlja prosto delovno mesto

»POMOCNIK DIREKTORJA za dejavnost turizma« (m/%)
(Sifra delovnega mesta: B017892)
za dolocen €as, ¢as mandata 5 let

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo poleg splosnih pogojev, ki jih doloéajo
predpisi s podrocja delovnega prava, izpolnjevati naslednje pogoje:
— ima pridobljeno izobrazbo, ki ustreza najmanj specializaciji po visoko3olski izobrazbi (prejinji)
ali najmanj visokosSolski univerzitetni izobrazbi (prej$nji) ali najmanj magistrski izobrazbi (drugi
bolonjski stopnji).

Zahtevane delovne izkusnje:
Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo imeti vsaj sedem (7) let delovnih izku$enj,

od tega vsaj dve (2) leti na delovnih mestih s podrodja dejavnosti turizma.

Kot delovne izkusnje se Stejejo tiste izkusnje, ki jih je kandidat pridobil z opravljanjem del na delovnih
mestih iste stopnje izobrazbe, vkljuéno s pripravniStvom v isti stopnji izobrazbe, in delovne izkuinje, ki
jih je javni usluZbenec pridobil z opravljanjem del v organih javne uprave in drugih drzavnih organih na
podobnih delovnih mestih za eno stopnjo niZje izobrazbe, razen pripravnistva.

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z organizacijskimi sposobnostmi in izku$njami ter kandidati s
poznavanjem dejavnosti turizma.

Opis del in nalog delovnega mesta:

- svetuje direktorju s podrocja delovanja javnega zavoda,

~ spremljanje predpisov s podroCij delovanja javnega zavoda,

- sodelovanje pri zahtevnejsih projektih oz. projektnih skupinah,

—  skrb za sodelovanje z organi na lokalni in drzavni ravni in drugimi organizacijami pri refevanju
skupnih zadev,

- daje mnenja in predloge k strateSkemu nacrtu,

- pripravlja predloge za letni program dela,

- pripravlja predloge svetu zavoda in direktorju glede organizacije dela in pogojev za razvoj
posameznega podro¢ja delovanja zavoda,

- naCrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzorovanje projektnega dela,

- vodenje projektnih skupin za najzahtevnejse in kljuéne projekte,

- opravljanje najzahtevnejsih nalog s podro¢ja delovanja zavoda,

- samostojno oblikovanje sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejsih gradiv,

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porocil in drugih zahtevnih
dokumentov,

- samostojno opravljanje vseh ostalih del iz delovnega podrodja, ki ustrezajo strokovni izobrazbi,
Znanju in sposobnostim ter so povezana z deli in opravili, navedenimi v tem opisu,




~ koordinacija izvedbe projektov, prireditev in dogodkov v izvedbi zavoda,

- sodelovanje pri naCrtovanju aktivnosti zavoda,

- izvajanje letnega programa zavoda,

- nacrtovanje in razvoj programov,

- sodelovanje in komuniciranje z izvajalci in uporabniki programoyv,

- priprava programov in projektov za sodelovanju na razpisih za sofinanciranje,

- izvajanje trZenja programov,

— organiziranje prireditev,

- analiziranje programov,

- sodelovanje pri pripravi predlogov internih aktov,

- sodelovanje pri pripravi programov, predlogov, pobud, poro¢il in analiz za svet zavoda in
ustanovitelja,

~ opravljanje strokovnih opravil za zvezo in drustva v obcini, ki delujejo na podroéju, ki ga pokriva,

- zagotavljanje poslovne tajnosti pri delovanju zavoda,

- opravljanje drugih delovnih nalog, ki jih dolo¢ajo normativni akti, program in sklepi sveta zavoda,

— razvoj in promocija tur ter dogodkov,

- izvajanje in analiziranje anket o zadovoljstvu uporabnikov storitev zavoda,

- druga dela in naloge po navodilih direktorja.

Prijava na prosto delovno mesto mora vsebovati:

1. pisno izjavo in dokazilo oziroma verodostojno listine o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane
izobrazbe, iz katere mora biti razvidna stopnja/raven in smer/podrocje izobrazbe, datum (dan,
mesec in leto) zakljucka izobraZevanja ter ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena.

2. pisno izjavo o vseh dosedanjih zaposlitvah, iz katere je razvidno izpolnjevanje pogoja glede
zahtevanih delovnih izkusSenj; v izjavi kandidat navede datum sklenitve in datum prekinitve
delovnega razmerja pri posameznemu delodajalcu, ter kratko opiSe delo in raven zahtevnosti
dela, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu.

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivijenjepis in da kandidat v njej, poleg formalne izobrazbe,
navede tudi druga znanja in ve$cine, ki jih je pridobil. Kandidat naj delovne izku$nje, zaradi katerih ima
lahko prednost pri izbiri, posebej izpostavi.

Upostevane bodo le pravotasne in popolne prijave.

Z izbranim kandidatom bo sklenjena pogodba o zaposlitvi za doloen &as, tj. ¢as trajanja mandata 5 let,
s polnim delovnim ¢asom (40 ur/teden) in poskusnim delom v trajanju Sest (6) mesecev. Izbrani kandidat
bo delo opravljal v prostorih javnega zavoda ZKST Zavod za kulturo, $port in turizem Zalec, Askeréeva
ulica 9 A, 3310 Zalec oziroma v drugih prostorih/objektih, kjer javni zavod opravlja svoje naloge.

Kandidati posljejo pisne prijave s prilogami v zaprti ovojnici z oznacbo: »za javno objavo - POMOCNIK
DIREKTORJA za dejavnost turizma« na naslov: ZKST Zavod za kulturo, $port in turizem Zalec, Askeréeva
ulica 9 A, 3310 Zalec, v roku 12 dni od objave na spletni strani javnega zavoda ZKST Zavod za kulturo,
Sport in turizem Zalec in spletnih straneh Zavoda Republike Slovenije za zaposlovanje. Za pisno obliko
prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov info@zkst-zalec.si, pri ¢emer
veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom. Ce je prijava poslana po posti, se iteje, da je
pravocasna, ¢e je oddana na posto priporoceno, in sicer najkasneje zadnji dan roka za prijavo.



Kandidati bodo o izbiri pisno obveSéeni v osmih (8) dneh po zaklju¢enem postopku izbire. Obvestilo o
konani izbiri bo objavljeno na spletnih straneh javnega zavoda ZKST Zavod za kulturo, $port in turizem
Zalec (https://www.zkst-zalec.si/sl-si/program/ 1/dobrodosli).

Dodatne informacije o izvedbi postopka je mogoce dobiti pri Sari Martinéic, ki je dosegljiv/a na telefonski
Stevilki 03 712 12 58 ali po elektronski posti sara.martincic@zkst-zalec.si.

V javni objavi o prostem delovnem mestu se izraz kandidat, zapisan v moski slovnicni obliki, uporablja
kot nevtralen tako za Zenske kot moske.

Datum: 10. 10. 2024
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